
 

 

 

 

 

Asunto: Carta de Presentación. 

 
(1) ___________________________________ 
 
(2) ___________________________________   

   

  

El que suscribe C. Director, tengo a bien presentarle al (la) C. 

(3)_______________________________________________, alumno (a)  del 

(4)_____ cuatrimestre de  la Licenciatura en (5)__________________________, con 

matrícula: (6)___________, de la generación (7) ____________________, a fin de que 

se le permita al (la) mismo (a) realizar la prestación del Servicio Social en la Institución 

que Usted representa, cubriendo un total de 480 horas, en apoyo a las actividades de 

la misma Organización, en el periodo de (8)___________________. 

Los alumnos del Colegio Universitario de Yahualica, como parte de su formación 

integral, llevan a cabo actividades relacionadas a las asignaturas que cursan durante 

su carrera, con la intención de que ejecuten los conocimientos de su área de 

especialidad.  

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboración y sin otro particular por el 

momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

 

San Francisco del Rincón, Gto., a (9) __________________________________. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto 
alumno 

 

 

 

FIRMA DE JEFE INMEDIATO Y SELLO DE LA 

EMPRESA. 

A T E N T A M E N T E. 

 

 

LCC Rafael Gutiérrez Bernardino. 
SERVICIO SOCIAL Y ACREDITACIÓN PROFESIONAL. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCCIONES DE LLENADO 

 

 

(1) NOMBRE DE SUPERVISOR O JEFE INMEDIATO DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN. 

 

(2) CARGO O PUESTO DE SUPERVISOR O JEFE INMEDIATO DENTRO DE LA 

INSTITUCIÓN. 

 

(3) NOMBRE DEL ALUMNO. 

 

(4) NÚMERO DE CUATRIMESTRE. 

(5) NOMBRE DE LA LICENCIATURA. 

 

(6) NÚMERO DE MATRÍCULA. 

 

(7) GENERACIÓN A LA QUE PERTENECES (EJEMPLO: 2017 – 2020). 
 

(8) PERIODO EN QUE SE CUBRE EL TOTAL DE HORAS DEL SERVICIO SOCIAL, EL 

CUAL ES DE MÍNIMO 6 MESES (NO DEBES PONER FECHAS DE INICIO NI DE 

TÉRMINO, SÓLO NÚMERO DE MESES). 
Nota: para sacar el periodo, divide 480 entre las horas de actividades que hagas al mes, el resultado es el 

número de meses en que cubrirás las 480 horas de tu Servicio. 

 

(9) FECHA EN QUE SE ENTREGA LA CARTA DE PRESENTACIÓN A LA EMPRESA O 

INSTITUCIÓN DONDE SE PRESTA EL SERVICIO SOCIAL. 

 


